
令和 6 年 7月 12 日 

データベース 教科書 P187 参照 

P188 の内容についてはプリント参照 
 
 

 

  

印刷用の罫線の設定とか
はここからできる。 



令和 6 年 7月 12 日 

データの並べ替え（P194） 

 
  



令和 6 年 7月 12 日 

ふりがなを関数でつける 

 

 

 
  

ふりがなの表を作る 

本来は手打ちでふりがなを打つ。 
PHONETIC を使うのは後から 
ふりがなを入れたい時。 



令和 6 年 7月 12 日 

データの抽出（P197） 
教科書のメモ見せるね！ 
 
 

ウインドウの固定 
行を固定 

 
選んだ行の上固定 
 
列の固定 

 
選んだ列の左固定 
 
 
 



令和 6 年 7月 12 日 

縦も横も固定 

 
交わる点を選んで固定 
 
見せたいところを見せてから固定 
 

テーブル（P189） 
教科書のメモみせるね！ 
 

中間に小計を入れたい時 

 

  

テーブルの状態では小計を入れ
ることができないので、小計を途
中に入れる可能性がある場合は
先に小計を作ってしまってから
テーブルにする。 



令和 6 年 7月 12 日 

表の印刷（P155） 
教科書のメモみせるね！ 

 
 

青い線の上にマウスポインタを重ねると⇔が表示
される。印刷したい範囲が青い線の内側に収まる
ようにドラッグすると印刷範囲を調整できる。 


